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Alcaldia Municipal, Tejutla, San Marcos, 15 de enero de 2026.
Of. No. 003-2026 /Ref BFOV/AM/T.S.M..
Asunto: Memoria de Labores 2025.

A:

Dr. César Bernardo Arévalo de Leon
Presidente de la Republica de Guatemala
Organismo Ejecutivo Ciudad de Guatemala

Excelentisimo Sefior Presidente:

Reciba un cordial y afectuoso saludo, de parte del Cuerpo Colegiado (Concejo Municipal) de la
Municipalidad de Tejutla, departamento de San Marcos.

Al mismo tiempo y por medio de la presente, remito la Memoria de Labores 2025, de las actividades
alcanzadas de acuerdo a lo planificado, durante el Ejercicio Fiscal del afio 2025, asi mismo para darle
cumplimiento al inciso d), Art. 84. Del Codigo Municipal. Atribuciones del Secretario. Remitiendo un
ejemplar al Organismo Ejecutivo de Guatemala.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente.
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Alcaldia Municipal, Tejutla, San Marcos, 15 de enero de 2026.
Of. No. 002-2026 /Ref. BFOV/AM/T.S.M..
Asunto: Memoria de Labores 2025.

Sefior
Presidente de la Comision de Asuntos Municipales
Congreso de la Republica Ciudad de Guatemala.

Distinguida Comision:
Reciban un cordial y afectuoso saludo, de parte del Cuerpo Colegiado (Concejo Municipal) de la
Municipalidad de Tejutla, departamento de San Marcos.

Al mismo tiempo y por medio de la presente, remito la Memoria de Labores 2025, de las actividades
alcanzadas de acuerdo a lo planificado, durante el Ejercicio Fiscal del afio 2025, asi mismo para darle
cumplimiento al inciso d), Art. 84. Del Cddigo Municipal. Atribuciones del Secretario. Remitiendo un

ejemplar en fisico en digital al Congreso de la Republica de Guatemala.

COMISION DE ASUNTOS MUNICIPALES
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MENSAJE DEL ALCALDE

La honorable Corporacion Municipal del Municipio de Tejutla, Departamento de San
Marcos, al concluir con el primer afio de labores en beneficio de la poblacion del
municipio de Tejutla, departamento de San Marcos: Expresa su extensivo saludo a la
poblacidon en general y a las instituciones de gobierno que le dan acompafamiento a
las municipalidades a nivel nacional, deseando de todo corazén el respeto y armonia
entre ciudadanos, asi mismo con fe y sabiduria de parte de Dios para continuar con el
trabajo en la Administracién 2024-2028.

Durante el afio 2025, segundo afio de gestion basados en el desarrollo integral de un
pueblo, trabajando con unidad del Alcalde, Concejo Municipal y Colaboradores de la
institucion, con deseos de seguir trabajando con energia para beneficio de la
poblacién y desarrollo del municipio de Tejutla, San Marcos, ejecutando actividades
del ejercicio fiscal con transparencia, honestidad, visidon hacia el futuro y de esa
manera devolver a las comunidades del municipio la confianza depositada, ya que la
intencidn siempre fue y sera fomentar el desarrollo de las diferentes Aldeas, Caserios,
Colonias y Cantones, a través de los ejes principales que es el Desarrollo Sostenible,
Educacion, Salud e Infraestructura de la Fulgida Villa de Tejutla, San Marcos.

Agradeciendo siempre a Dios por la vida, salud y oportunidad de dirigir los destinos
de la Fulgida Villa de Tejutla, San Marcos.

iQue Dios derrame infinitas Bendiciones para todos!

jAdministracion Municipal 2024-2028, con vision al futuro!
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INTEGRANTES DE LA CORPORACION MUNICIPAL
PERIODO 2,024-2,028

p—

Cargo Nombre
Alcalde Municipal Buenaventura Francisco Ortega Velasquez
Sindico Primero: Benjamin Hernandez Chun
Sindico Segundo: Isabel Procopio Zapet Hernandez
Concejal Primero: Licinio Omar Méndez Ramirez
Concejal Segundo: Selvin Ismael Aguilar Ventura
Concejal Tercero: Udin Gorgonio Robles Rodriguez
Concejal Cuarto: Daniel Juan Castro Gomez

Concejal Quinto: Reynaldo Fernando Miranda Aguilar
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DESCRIPTIVA

El dia jueves 1 de enero del afio 2,026 en el evento de traspaso de mando de
las 75 Alcaldias Auxiliares del municipio y cumpliendo con los requisitos de ley, el
Concejo Municipal da a conocer con satisfaccion al pueblo en general, la MEMORIA
DE LABORES DEL ANO 2,025, en donde se informé acerca de los proyectos que
fueron ejecutados por esta Municipalidad, fruto de la gestion municipal, priorizacion y
el consenso de los Consejos Comunitarios de Desarrollo, el apoyo de las Alcaldias
Auxiliares y de los vecinos de todas las comunidades, lograndose cumplir con el Plan
Operativo Anual y con ello lograr el desarrollo del area urbana vy rural.

A dicho acto acudieron Alcaldes Auxiliares de todas las comunidades, salientes
y entrantes, representantes de COCODES y COMUDE, asi como instituciones que
funcionan en el municipio, esta actividad fue transmitida en directo por medios de
comunicacion local.

Palacio Municipal
Tejutla, San

Marcos.
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TEguTLA
Actividades del alcalde y Concejo Municipal

Participacion y presencia en las actividades de competencia municipal y/o
atribuciones propias del cargo. Ejemplo:

Reunidén con alcaldes auxiliares, mismos que se realizan a cada quince dias durante
un afo que comprende el periodo de servicio de las autoridades comunitarias en su
comunidad.

. [BIENVENpOS|
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TEJQuTLA
Presidir las sesiones ordinarias y extra ordinarias del Concejo Municipal de la
municipalidad de Tejutla, San Marcos, desarrolladas los dias martes y jueves de cada
semana y las extra ordinarias cuando el caso lo amerite.

Participar y presidir las Reuniones Ordinarias y Extra Ordinarais del Consejo Municipal
de Desarrollo que se llevan a cabo mensualmente segun el cronograma de reuniones
aprobado en la primera reunién que se realiza a inicio de cada Ejercicio Fiscal.
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INTRODUCCION

La Secretaria Municipal de la Municipalidad de Tejutla, departamento de San
Marcos, es la dependencia encargada del trdmite y control de los expedientes
administrativos que contienen la solicitud de los vecinos y de otras dependencias de
la Municipalidad de Tejutla, asi mismo la elaboracién de Resoluciones, Actas y
Acuerdos de Alcaldia y Honorable Concejo Municipal, Certificaciones extendidos por
funcionarios de esta Municipalidad, andlisis de diligencias de titulacién supletoria,

actas de supervivencia, atencion e informacion al publico.

La Secretaria Municipal de la Municipalidad de Tejutla, es la unidad encargada
de velar por el apoyo juridico al Concejo Municipal y al Alcalde Municipal. Las oficinas
de la Secretaria se encuentran en el interior del Palacio Municipal que tiene la siguiente
direccion: 42. Avenida 0-18 Zona 1, Teléfono 7760-0140.

OBJETIVO

La Secretaria Municipal de la Municipalidad de Tejutla, departamento de San
Marcos, tiene como objetivo el ordenamiento de las gestiones administrativas y la
gestién de expedientes a las diferentes dependencias desde que lo ingresa el vecino,
hasta su resolucién final a través de Alcaldia o del Honorable Concejo Municipal,
llevando estricto control del trdmite que corresponda. Para poder cumplir con la tarea

asignada.
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TEguTLA
Las oficinas de la Secretaria Municipal se encuentran ubicadas en el interior del
Palacio Municipal, que tiene la siguiente direccion: 42. Avenida 0-18 Zona 1, Teléfono

7760-0140.
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E)

TEJUTLA
Actividades que se desarrollan en las oficinas de la Secretaria Municipal de
Municipalidad de Tejutla, departamento de San Marcos.

SECRETARIO MUNICIPAL: Puesto administrativo nombrado por el Concejo
Municipal y que a su vez atendera los requerimientos del Alcalde (sa), tiene bajo su
responsabilidad la atencién de las gestiones administrativas presentadas por los
vecinos; y que deben ser resueltas por el Concejo o bien por el Alcalde (sa).

11
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TEJUTLA :
Participacion en actividades civicas desarrolladas en el municipio de Tejutla, San
Marcos.
Participacion y control de las reuniones del Consejo Municipal de Desarrollo COMUDE.

[y oo

(F:

Todas las demas actividades que por naturaleza al puesto o segun lo establecido en
el Manual de Puestos y Funciones Vigentes de la Municipalidad de Tejutla,

departamento de San Marcos.

12
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TEJuTLA
OFICIAL | DE LA SECRETARIA MUNICIPAL

Puesto administrativo que le corresponde atender principalmente a los interesados en
gestionar solicitudes relacionadas con servicios publicos municipales. Dentro de sus
actividades, le corresponde elaborar contratos administrativos segun corresponda a la
gestién

V. \
Asi mismo encargado de la oficina de Acceso a la Informacion Publica, la cual esté a
disposicion de la poblacion en general, brindando la informacion puablica que requieran,
en cumplimiento al decreto 57-2,008 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
de Acceso a la Informacion Publica.

Y SECA) SEmne ek
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TEJuTLA
OFICIAL |l DE SECRETARIA MUNICIPAL

Como oficial Il de Secretaria Municipal, durante el afio 2,025 se realizaron diferentes
actividades, las cuales son en base a las necesidades de los vecinos, que se presentan
la Municipalidad a solicitarlos, tales como: Extender contratos, dar avisos de
matrimonio, contestar llamadas telefonicas, hacer actas de auxiliatura, reservacion de
matrimonios, atencion al publico, inscripcion de auxiliares, realizacion de matrimonios,

constancias, etc.

\"‘#f’%f»m
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ACTIVIDADES DE OFICIAL 1l DE SECRETARIA MUNICIPAL

Como oficial 1l de Secretaria Municipal, durante el afio 2,025 se realizaron diferentes
actividades, las cuales son en base a las necesidades de los tejutlecos, que se
presentan la Municipalidad a solicitarlos, tales como: Extender contratos, dar avisos
de matrimonio, contestar llamadas telefénicas, hacer actas de Registro de COCODES,
reservacion de matrimonios, atencion al publico, realizacibn de matrimonios,
constancias, etc

15
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Direccion de
Administracion
Financiera

Integrada
Municipal -DAFIM-
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E)

EJERCICIO FISCAL 2025.
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PRESENTACION.

La Memoria de Labores de la Direccibn de Administracién Financiera Integrada
Municipal, describe las principales actividades y resultados del afio dos mil veinticinco
de la Gestion Financiera Integrada Municipal. El resultado de ese tipo de gestién es el
mejor de los casos, un aumento de los servicios basicos y por lo tanto el aumento en
los Ingresos propios Municipales para lograr alcanzar a cubrir las necesidades
derivadas del crecimiento poblacional. Indicando como se llevd a cabo la
Administracion Municipal a travées de la DAFIM, los aspectos financieros, las
actividades que se realizaron para llegar a los resultados esperados, asi como también
la prestacién de servicios publicos municipales y el papel del Auditor Interno y la

Auditoria Externa durante el periodo de dos mil veinticinco.

18
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OBJETIVOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA
INTEGRADA MUNICIPAL

GENERAL:

» Realizar la programacion, organizacién, coordinacion, ejecucion, control de la
captacion y uso de los recursos del Municipio, bajo los principios de legalidad,
economia, eficiencia, eficacia y equidad con el proposito de cumplir con los
planes, programas y proyectos, enmanados de las politicas municipales.

ESPECIFICOS:

1. Obtener los recursos financieros necesarios para cumplir los fines que le
correspondan a la Municipalidad, en su condicién de gobierno local autbnomo.

2. Asumir el control de las finanzas Municipales y garantizar la correcta
recaudacion de los ingresos propios municipales.

3. Producir informacién contable precisa y confiable, de conformidad con el
Sistema Financiero el Sector Publico y los lineamientos emitidos por la
Direccion de Ccontabilidad del Estado, a través del Ministerio de Finanzas
Publicas.

19
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TEJuTLA

PERSONAL DE LA DIRECCION DE ADMINISTRCION FINANCIERA INTEGRADA
MUNICIPAL.

La DAFIM esta integrada por cuatro personas capacitados para llevar una buena

administracion.

Ordovel Lépez Pérez
Director de -DAFIM-

Alexis Eduardo Ramirez Rodriguez
Encargado de Contabilidad

Karol Michell Gbmez Gomez
Encargada de Presupuesto

Elio Obed Pérez.
Encargado de Compras.

Jimmy Abisai Mufioz Munoz
Encargado de Almacén

Maidy Eduvina Lilian Yoc Pérez
Encargada Receptoria |

Ingrid Elizabeth Ramos Martin
Encargada Receptoria

20
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TEJuTLA

CARACTERISTICAS GENERALES

ADMINISTRACION MUNICIPAL:

La Administracion Municipal de la Municipalidad de Tejutla, departamento de San
Marcos, su enfoque es velar y garantizar el fiel cumplimiento de las politicas del
Estado, a través de ejercer y defender la autonomia Municipal conforme lo establece
la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, el Codigo Municipal y otras
leyes afines.

MUNICIPALIDAD

La municipalidad es la estructura administrativa por medio de la cual el gobierno
municipal cumple sus atribuciones. El Cédigo Municipal establece en sus articulos 52
y 53 que la maxima autoridad de la municipalidad es el Alcalde; el Concejo es la
méaxima autoridad del municipio. Para cumplir con sus funciones, la municipalidad
cuenta con una serie de dependencias y oficinas especializadas, siendo una de ellas
la Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal (DAFIM).

LA DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA INTEGRADA MUNICIPAL -

DAFIM-
Es la encargada de llevar todos los aspectos financieros de la municipalidad. Esta a cargo de un
Director Financiero y se tiene el personal con la capacidad financiera de la municipalidad.
El Director de DAFIM es el asesor financiero del Concejo municipal y del alcalde; LA DAFIM fue
estructurada aprovechando los avances tecnolégicos del Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF MUNI).

FUNCIONALIDAD DE LA DAFIM

Es la que se encarga de las finanzas del municipio, y la elaboraciéndel presupuesto,
dar a conocer al concejo municipal la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos,
como también la recaudacion de los ingresos propios municipales y/o realiza los pagos
autorizados por el alcalde municipal y su honorable concejo.

FUNCIONES BASICAS

Segun el Articulo 98 del Cédigo Municipal y sus Reformas, las funciones generales
de la Direccidonde Administracion Financiera Integrada Municipal (DAFIM) son las
siguientes:

1. Formular, en coordinacion con la DMP, el proyecto de presupuesto municipal y
presentarlo al Concejo para su aprobacion;

2. Rendir cuentas al Concejo de los pagos que haya hecho por orden del alcalde
y que considere que no estan basados en la ley (eso lo exime de
responsabilidad por los pagos);

3. Programar el flujo de ingresos y egresos segun las prioridades y la
disponibilidad de la municipalidad;

4. Efectuar los pagos fundados en las asignaciones presupuestarias cuya
legalidad haya sido verificada...

21
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TEJuTLA

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DAFIM
% Es la responsable de dirigir, planificar, organizar, administrar, supervisar y
evaluar, todas las operaciones presupuestarias, contables y financieras de las
areas de presupuesto, contabilidad y tesoreria de la Municipalidad, y coordinar
con las demas unidades de la organizacion municipal, lo relativo a la
informacion que debera registrarse en el Sistema.

% Elaborar en coordinacion con la Direccion Municipal de Planificacion, el
anteproyecto de presupuesto municipal, la programacion de la ejecucion
presupuestaria y con los responsables de cada programa, la evaluacién de la
gestidn presupuestaria.

« Asistir al Alcalde Municipal, para que sea asesorado por las comisiones de
finanzas, probidad y funcionarios municipales, con sujecion a las normas
presupuestarias contenidas en la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, el Codigo Municipal y la Ley Orgénica del Presupuesto, formule el
proyecto de presupuesto en coordinacion con las politicas publicas vigentes, y
en la primer semana del mes de octubre de cada afio, lo someta a consideracion
al Concejo Municipal, de conformidad a lo establecido en el articulo 131 del
Cdédigo Municipal.

« Preparar y presentar al Concejo Municipal los informes de la gestion fisica y
financiera del presupuesto, que faciliten la toma de decisiones y luego su envio
al Instituto de Fomento Municipal, Ministerio de Finanzas Publicas, Contraloria
General de Cuentas, Congreso de la Republica de Guatemala y la Secretaria
General de Planificacion segun el tiempos que estipulan las leyes.

ENCARGADO DE CONTABILIDAD
Funciones Béasicas.

1. Administrar la gestion financiera del registro de la ejecucién, de conformidad
con el sistema financiero y a los lineamientos emitidos por la Direccion de
contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas como 6rgano rector
de la Contabilidad Integrada Gubernamental.

2. Participar en la formulacién de la politica financiera, que elabore la Unidad de
Administracion Financiera Integrada Municipal.

3. Aplicar la metodologia contable y la periodicidad, estructura y caracteristicas de
los estados contables financieros a producir por la Municipalidad, conforme a
su naturaleza juridica, caracteristicas operativas y requerimientos de
informacion, de acuerdo a las normas de Contabilidad Integrada
Gubernamental...

ENCARGADA DE RECEPTORIA MUNICIPAL
1. Recaudar los diferentes ingresos que percibe la Municipalidad en concepto de
arbitrios, tasas, contribuciones por mejoras, aportes y otros.

22
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2. Extender a los contribuyentes los comprobantes autorizados y sefalados por la
Contraloria General de Cuentas y demas entidades, por las sumas que de ellos
se perciba.

3. Ejercer los controles necesarios para depositar diariamente en el sistema
bancario los recursos financieros percibidos por diferentes conceptos.

4. Trasladar al area de contabilidad la documentacion de soporte de los ingresos
percibidos, que permita elaborar las operaciones contables correspondientes.

5. Llevar el control de los recibos correspondientes,

6. Autorizados por las dependencias de fiscalizacion y de recaudacion.

ENCARGADA DE PRESUPUESTO.
Funciones Bésicas.

1. Disefar, mantener y actualizar los reglamentos, instructivos y procedimientos
internos, que permitan aplicar la técnica presupuestaria, en las fases de
planificacion, formulacion, presentacion, aprobacion, ejecucion, seguimiento,
evaluacion, liquidacion y rendicion del presupuesto municipal.

2. Evaluar la aplicacién de las normas, sistemas y procedimientos para la
elaboracion del anteproyecto y proyecto de presupuesto y la programacion de
la ejecucion.

3. Participar en la elaboracion de la politica presupuestaria y financiera, que
proponga la Direccion de Administracién Financiera Integrada Municipal a las
autoridades municipales.

4. Elaborar las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a la politica
presupuestaria especifica aprobada por los Gobiernos Locales.

5. Elaborar, de acuerdo a la politica de ingresos establecida en la politica
presupuestaria previa, las diferentes opciones de ingresos, a fin de someterlas
a consideracion del Director Financiero.

6. Asesorar a las dependencias y/o unidades administrativas municipales en la
elaboracion de sus propuestas de gastos para ser incluidas en el
presupuesto...

RESULTADOS OBTENIDOS

Se Formuld, en coordinaciéon con la DMP, el proyecto de presupuesto municipal dos
mil veinticinco, se le presentd al Concejo Municipal para su aprobacién; siendo
aprobado en el acta N0.100-2025 de fecha 09 de diciembre de 2025, en el punto
sexto.

Del mes de enero a Diciembre se ejecutd el presupuesto de ingresos y egresos en
base a la legalidad que rige, sin ningun inconveniente.

Se aprob6é por parte del Concejo Municipal las modificaciones y ampliaciones
presupuestarias del Presupuesto Municipal 2025, para incrementar algunos renglones
gue fueron mas utilizados dentro del ejercicio municipal, que beneficié a las diferentes
comunidades de Tejutla con las diferentes ayudas y programas sociales que no
estaban contemplados dentro del presupuesto municipal del ejercicio.
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Las fuentes de financiamiento utilizados para la realizacion de las modificaciones
presupuestarias fueron los siguientes: Aportes del Consejo de Desarrollo
Departamental CODEDE IVA PAZ, Situado Constitucional, Impuesto al Valor
Agregado IVA-PAZ, Impuesto de Circulacién de Vehiculos y el Impuesto de Petrdleo y
sus Derivados para inversion.

Durante el ejercicio fiscal 2025, se realizaron los informes cuatrimestrales en las
reuniones de COMUDE, para dar a conocer los avances de los trabajos realizadas por
parte del concejo municipal y asi poder demostrar la transparencia de la ejecucion y
obtencion de los recursos provenientes del gobierno central y de los ingresos propios
municipales.

. Se realizaron las rendiciones de cuentas a los integrantes del Concejo
Municipal de los gastos que se realizaron durante el ejercicio fiscal.

2. Se efectuaron los pagos fundados en las asignaciones presupuestarias cuya
legalidad se verifico.

3. Se llevo también la contabilidad de la municipalidad, el registro de la ejecucion;
presupuestaria para los informes correspondientes.

4 Se remito mensualmente a la Contraloria General de Cuentas la certificacion
del acta donde consta el corte de caja y el arqueo de valores municipales.

5. Se remitié cuatrimestralmente la ejecucion de ingresos y egresos del Municipio.

E. Se realizaron arqueos sorpresivos de parte de la Comisiéon de Finanzas del
Concejo Municipal

1. Se cancelaron las cuentas pendientes de la municipalidad durante el ejercicio
fiscal 2025.

8. Se elabora y se mantiene actualizado el registro de contribuyentes de los
distintos servicios y de los afectos al pago de arbitrios e impuestos.

4. Se recaudaron las tasas (agua...), los arbitrios (boleto de ornato, planes de
arbitrios), los impuestos (IUSI), las rentas por alquiler de bienes municipales y
las contribuciones por mejoras.

I0. Se mantiene la coordinacion con los entes rectores de los sistemas financieros
(Ministerio de Finanzas y la Contraloria General de Cuentas) y se aplican las
normas y procedimientos que emitan.

Il. Se pag6 oportunamente a todos los empleados municipales.

I2. Se pagd de manera mensual todas las retenciones legalmente establecidas
para tener una solvencia municipal.

[3. Entre otras actividades realizadas dentro de lo que establece la ley y la
administracion municipal.
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MEMORIA FINANCIERA ANO 2,025

INGRESOS
CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES

RESUMEN GENERAL DE INGRESOS

SALDOAL31-12-24 Q15,382,203.10
Ingresos del 01-01-25 al 31-12-25 Q50,263,069.33
TOTAL DE INGRESOS Q65,645,272.43

RESUMEN INTEGRADO DE INGRESOS

Ingresos Ordinarios (Propios) Q 5,989,305.15

Transferencias de Gobierno Central Q34,170,020.48

De entidades descentralizadas y autonomas no

financieras Q10,103,743.70
TOTAL DE INGRESOS Q50,263,069.33

RESUMEN INTEGRADO DE EGRESOS

Gastos de funcionamiento 010,184,878.33

Gastos de Inversion 033,413,199.65

TOTAL

Q43,598,077.98

RESUMEN GLOBAL

Saldo al 31 de diciembre de 2025 Q15,382,203.10
+ Ingresos del 01 - 01- 25 al 31 - 12 - 25 Q50,263,069.33
Total Ingresos Q65,645,272.43
- Egresos del 01 -01-25al31-12-25 Q43,598,077.98
Total en Bancos al 31-12-25 Q22,047,194.45

PRESTACION DE SERVICIOS MUNICIPALES:

Al evaluar cada ejecucion cuatrimestral presupuestaria de los ingresos y egresos, proponer las medidas
necesarias para garantizar la existencia de los recursos para financiar las diferentes actividades; Los
vecinos suelen medir la calidad de la municipalidad en funcién de los servicios que reciben, se hace lo
posible para que sean de buena calidad y amplia cobertura.
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Municipal de
Planificacion
-DMP-
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1. PRESENTACION

De acuerdo a lo que establece la normativa interna del pais, la Direccién
Municipal de Planificacion —DMP- es la responsable de brindar asesoria en
materia de planificacion, programacion, evaluacion y elaboraciéon de proyectos,
asi como su seguimiento, dentro del contexto de la planificacion y presupuesto
por resultados.

En este sentido, la Direccion ha sido estructurada funcionalmente, de maneraen
gue pueda dar respuesta, al mandato asignado, oportuna y eficientemente,
Actualmente se cuenta con dos areas que se entrelazan entre si para cumplir los
objetivos propuestos en materia de planificacion dentro de la Municipalidad,

estas son el area Administrativay el Area de Supervision.

Es oportuno mencionar que para llevar a cabo con éxito las actividades de la
Direccion, se cuenta con personal y tecnologia adecuada, que ha permitido

sistematizar los procedimientos de cada area 'y automatizar las operaciones.

Dentro de la Direcciéon se operan distintos sistemas de caracter institucional e
interinstitucional (SIPLAM, SICOIN, SNIP y SIPROCODE, SAGA, PLATAFORMA
COMUDE Y SISTEMA GUATECOMPRAS), que permiten que las acciones se
registren y se reporten de forma transparente y confiable.

Al tiempo de que la estructura interna funciona, se establece comunicacion con
todas las dependencias de la Municipalidad, a través de una red de enlaces
asignados por las maximas autoridades de cada unidad, para llevar a cabo la

ejecucion de los diferentes proyectos.
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La estructura de personal y recursos fisicos se armonizan para lograr el

cumplimiento de los objetivos estratégicos de municipio y apoyar de esta
manera al logro de los objetivos del departamento y del pais, a través de la

alineacion de politicas, planes, programas y proyectos.

En este sentido, se han formulado una serie de objetivos que respondan a las
politicas generales de gobierno local, para el periodo 2025-2029, dentro de los
cuales la DMP contribuye al logro del objetivo: “Contar con una planificacion que
fomente una gestion administrativa y financiera que refleje una adecuada

respuesta a las necesidades del municipio, optimizando los recursos”.

Para responder adecuadamente a las necesidades y requerimientos constantes
de los vecinos, es importante tener una planificacién integral y articulada que
permita ejecutar todas las actividades de forma eficiente, coordinada y

ordenada.

2. AREA ADMINISTRATIVA

Es la responsable de dirigir y coordinar junto a las demas unidades
administrativas los procesos de elaboracion y ejecucion de planes estratégicos
y operativos, asi como el monitoreo y evaluacién de estos, en coordinacion con

la Direccién Financiera.

Es laresponsable de dirigir, coordinar y brindar lineamientos para los procesos

de elaboracion, evaluacion y seguimiento de proyectos.
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Se brinda asesoria técnica al Alcalde y Concejo Municipal, enfocandose

principalmente en el proceso de pre-inversion en el ciclo de vida de los
proyectos, con la finalidad que la formulacion de proyectos se realice de
conformidad con las Normas del Sistema Nacional de Inversién Publica de la
SEGEPLAN, por ser esta la normativa que rige en lo referente alos proyectos de

inversion publica.

De esa cuenta, el Alcalde y Concejo Municipal deben hacer las consultas
correspondientes a la Direccion Municipal de Planificacién para realizar la
Evaluacion y Elaboracion de proyectos desde que surja la idea del proyecto y
poder determinar de esta manera el nombre correcto del Proyecto, segun el tipo
de intervencidn a realizar (proyectos que forman capital fijo y proyectos que no

forman capital fijo).

También se realiza acciones orientadas a fortalecer la capacidad técnica del
personal municipal a cargo de la elaboracién de proyectos.

3.AREA DE SUPERVISION

Es la Unidad de Seguimiento Fisico de Proyectos, complementa el trabajo
realizado por el Area Administrativa de la Direccion Municipal de Planificacion,
en la fase de ejecucién del ciclo de vida de los proyectos, esta area es la
encargada del seguimiento fisico por medio del monitoreo de los proyectos de
la Municipalidad Tejutla.

Para ello, se realizan registros en el sistema de gestion propio de la institucién
y en la herramienta informatica del Sistema Nacional de Inversion Publica. Con
el propoésito de verificar la informacion documental proporcionada por las

empresas Ejecutoras, se realizan visitas de campo a los proyectos.
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4. Logros Obtenidos en el Ejercicio fiscal 2025.

AREA ADMINISTRATIVA

a) SEGUIMIENTO A LA PLANIFACACION DEL ANO 2025

Como parte del seguimiento y monitoreo del plan operativo anual del ejercicio
2025, se elaboraron herramientas informaticas de apoyo, dentro de las cuales se
registro las modificaciones al plan operativo anual y el seguimiento de las metas

establecidas por las mismas.

Actualizacién del Plan Operativo Anual (POA): El Departamento analizay registra
en las herramientas informaticas, los cambios surgidos durante la ejecucién de
la planificacién anual, envia a la Contraloria General de Cuentas y publica en el
portal de Gobiernos Locales de esa Institucion, de forma mensual el POA

actualizado.

Se realizaron las gestiones ante Segeplan de las vinculaciones de proyectos y

formulacién de propuestas de inversién para el ejercicio 2025y 2026.

Gestiones de Avales de los entes rectores para la ejecuciéon de obras para el afio
2025.

Formulacidon de expediente para el control interno de cada uno de los proyectos.
Seguimiento Mensual: Se recolecté informacion mensual sobre las metas
establecidas por la ejecucion de proyectos municipales, la cual fue revisada y

analizada para su posterior ingreso en el Sistema de Planificacion de Gobiernos
Locales (SIPLAN GL), administrado por la SEGEPLAN.
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Seguimiento cuatrimestral: requerimientos establecidos por el Codigo Municipal

y Leyes Nacionales, para el control y seguimiento a la gestion municipal.

Se elaboraron tres informes gerenciales, uno por cuatrimestre, que contienen de

forma cualitativa y cuantitativa la ejecucion del plan operativo anual.

El informe contiene la ejecucién de lo programado en respuesta a los
planteamientos estratégicos y operativos planteados por la Municipalidad y

coOmo esta ejecucion coadyuva al logro de los objetivos establecidos.

Elaboracion del Informe de Gestion Anual: Se conformé con la informacién del
altimo cuatrimestre y la ejecucion cuantitativa acumulada durante los dos
cuatrimestres anteriores. Se refiere al cumplimiento de las metas establecidas

durante un afio 2025.

b) PLANIFACACION

Plan de Desarrollo Municipal (PDM):

Se inici6 la coordinacién para la actualizacién del PDM OT , que se constituye
una herramienta de planificacion estratégica para la Municipalidad de Tejutla.

Plan Estratégico Institucional (PEI):

Dentro del formato establecido por la Secretaria de Planificacion y Programacioén
de la Presidencia (SEGEPLAN) se actualizd la Planificacion Estratégica
Institucional.

Plan Operativo Multianual (POM) y Anual (POA):

Se consolidaron el Plan Operativo Multianual 2025 — 2029 y el Plan Operativo

Anual 2025 de la Municipalidad de Tejutla, para lo cual se realizaron las
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siguientes actividades: Elaboracién de las normas para la formulacién de la
planificacion anual.

* Solicitud y recepcion de lineamientos por parte de la Secretaria de Planificacién
y Programacion de la Presidencia (SEGEPLAN).

* Revision y actualizan de los instrumentos de planificacion: Guia para
Elaboracion del POM y POA, Formatos Generales para el POM y POA, Matriz de
planificacion y Matriz de seguimiento.

e Acompainamiento en el proceso de planificacion operativa de las
Dependencias.

* Elaboracion de presupuesto analitico con techos proporcionados por la DAFIM
para su carga en el Sicoingl.

* Elaboracién del archivo POA

* Elaboracién de Narrativo del PEI-POM-POA.

* Ingreso de la formulacion en SICOIN y en SIPLAN GL

Dentro otras actividades realizadas por el area administrativa de la Direccién
Municipal de Planificacién , se cuenta con el debido control de proyectos que
son ejecutados por la Municipalidad de Tejutla a través de las empresas
ejecutoras, los mismos son registrados en el sistema de gestidén tanto interno
como de caracter obligatorio para las instituciones que conforman el sector

publico guatemalteco.

De esa cuenta, se participé con SEGEPLAN en el talleres: “Analisis de Gestion
de Riesgo en Proyectos de Inversion, Formulacién de Proyectos y Manejo de las
Herramientas PEI,POM, POA.

Se realizaron Capacitaciones a las Diferentes Regiones el Municipio

especificamente sobre la Ley de Consejos de Desarrollo.
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Se participo en el proceso de elaboracidén y ejecucion de los Planes municipales,

verificando que los proyectos que se incluyan en la planificaciéon operativa,
cuenten con su respectivo cdédigo SNIP y en el momento de la ejecucidn verifica
que los proyectos que se van a iniciar estén aprobados y debidamente

estructurados en las herramientas informaticas correspondientes.

5. Logros Obtenidos en el Ejercicio fiscal 2025.
AREA DE SUPERVISION

En el presente afio el area de Supervision desarrollo actividades de monitoreo y
evaluacion a los proyectos de inversion en la fase de ejecucién del ciclo de vida
de los proyectos; proceso que se realiza a los proyectos que ejecuta la
municipalidad en comunidades del municipio, tanto a proyectos de arrastre
como proyectos cuya ejecucion se realizé en el ejercicio 2025.

El seguimiento consiste en monitorear por medio de visitas de campo y tiene
como proposito verificar que los proyectos sean ejecutados de acuerdo a lo
formulado y programado. Asi como la actualizacion de la informacién en los
sistemas oficiales definidos para el efecto; para ello se reciben y revisan los

documentos e informes de avances que emite el area de supervision.

La unidad de seguimiento elabora los informes establecidos en la normativa
vigente e informes especificos segln sean requeridos; informes mensuales para
el registro mensual de seguimiento e informes mensuales para actualizacién de

avances fisicos y financieros en el SIPLANGL.
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MEMORIA FOTOGRAFICA

PROYECTOS EJECUTADOS EN EL EJERCICIO 2025.

Proyecto: MEJORAMIENTO CALLE CON ADOQUIN ZONA 1 CABECERA
MUNICIPAL TEJUTLA, SAN MARCOS

Costo del Proyecto: Q 3,355,415.80

Avance Fisico: 100% Avance Financiero: 100%

Proyecto: CONSTRUCCION EDIFICIO ALCALDIA AUXILIAR CASERIO LOS
RAMIREZ TEJUTLA, SAN MARCOS

Costo del Proyecto: Q 599,841.00

Avance Fisico:100%

Avance Financiero: 100%
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Proyecto: AMPLIACION ESCUELA PRIMARIA CANTON
BELLA VISTA ALDEA LAS TAPIAS TEJUTLA SAN MARCOS

Costo del Proyecto: Q 872,784.50

Avance Fisico: 100% Avance Financiero: 100%

Proyecto: AMPLIACION ESCUELA PRIMARIA CASERIO TUISCOL TEJUTLA,
SAN MARCOS

Costo del Proyecto: Q 399,504.00

Avance Financiero: 100%

Avance Fisico: 100%
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Proyectfo: CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR TIPO BOVEDA ALDEA CANCELA
GRANDE TEJUTLA, SAN MARCOS.

Costo del Proyecto: Q 1,199,044.00

Avance Financiero: 100%

Avance Fisico: 100%

Proyecto: MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE CASERIO LOS
RAMIREZ, TEJUTLA, SAN MARCOS..

Costo del Proyecto: Q 899,873.50

Avance Fisico: 95%

iy N

Avance Financiero: 74%
Y. QIR * - ,gk'_c A=
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Proyecto: MEJORAMIENTO CANCHA POLIDEPORTIVA
ALDEA LAS TAPIAS TEJUTLA SAN MARCOS.

Costo del Proyecto: Q 649,980.00
Avance Fisico: 100% Avance Flnqnmerg: 100%

Proyecto: MEJORAMIENTO ESCUELA PRIMARIA CON
IRCULACION CASERIO LOMA LINDA TEJUTLA, SAN

MARCOS.
Costo del Proyecto: Q 599,940.00
Avance Fisico: 100% Avance Financiero: 90%
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Proyecto: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL ALDEA

VENECIA TEJUTLA, SAN MARCOS
Costo del Proyecto: Q 899,136.00

Avance Fisico: 100% Avance Financiero: 20%

Proyecto: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL CANTON BUENOS AIRES
JULEN TEJUTLA, SAN MARCOS.

Costo del Proyecto: Q 499,494.00
Avance Fisico: 100% Avance Financiero: 100%
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DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER, MUNICIPALIDAD DE TEJUTLA, S.M.
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MEMORIA ANUAL DE LABORES 2,025, DE LA DIRECCION MUNICIPAL DE LA
MUJER
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PROGRAMA DE PARTICIPACION CIUDADANA
CAPACITACIONES Y TALLERES

Organizacion, sensibilizacién, Prevencion de la violencia intrafamiliar,
Violencia en contra de la mujer, programas agricolas y pecuarios

Todas las capacitaciones se han coordinado con diferentes instituciones
gubernamentales y no gubernamentales son las siguientes:
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SEPREM: SECRETARIA PRESIDENCIAL DE LA MUJER

PROGRAMAS DE VISION MUNDIAL; VISION MUNDIAL
RED DE DERIVACION DEL MINISTERIO PUBLICO
MOVIMIENTO PAZ

CAIMUS; CENTRO DE APOYO INTEGRAL PARA MUJERES

PGN: PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

PNUD: PROGRAMA NACIONAL DE LAS NACIONES UNIDAS

ADIMA: ASOCIACION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL MAYA AJCHMOL
PDH: PROCURADURIA DE LOS DERECHOS HUMANOS SEDE TEJUTLA

= v .
MINISTERIO PUBLICO

|#] LocAL DE saN MARCOS
R i s
¢ MINISTERIO PUBLICO

-
GalaxyAS1 4

PROGRAMAS DE FOMENTO ECONOMICO AGROPECUARIO FINANCIADO POR
LA MUNICIPALIDAD E INSTITUCIONES NO GUBERNAMENTALES A TRAVEZ DE
LA DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER Y APORTACIONES DE LOS GRUPOS
ORGANIZADOS
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Capitales semillas que son enfocados al desarrollo econémico y la mejora de la
calidad de vida de las familias beneficiadas con igual de derechos de participacion de
mujeres y hombres en el crecimiento de sus ingresos comerciales y de
emprendimiento.

SEGUIMIENTO A RED EMPRESARIAL CRIANZA DE AVES DE POSTURA,
ALDEA EL PARAISO CON 25 BENEFICIARIOS, 23 AVES POR GALPON,
REALIZANDO CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA

= o - g — W

SEGUIMIENTO A RED EMPRESARIAL PRODUCCION Y COMERCIALIZACION
DE HUEVO DE GALLINA, COLONIA BUENOS AIRES, CON 25 BENEFICIARIOS,
23 AVES POR GALPON, REALIZANDO CAPACITACION Y ASISTENCIA
TECNICA

SEGUIMIENTO A RED EMPRESARIAL CRIANZA OVINA DE REPRODUCCION,
CASERIO NUEVA ESPERANZA 15 BENEFICIARIOS 1 OVEJA POR APRISCO,
CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA, JORNADA PROFILACTICAS.
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CURSO DE ELABORACION DE CANASTAS PLASTICAS PARA
FORTALECIMIENTO DE MICROEMPRENDIMIENTOS DE LAS MUJERES, ALDEA
LA DEMOCRACIA 13 MUJERES BENEFICIARIAS, COLONIA BUENOS AIRES 14

MUJERES BENEFICIARIAS.

PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE ZANAHORIA, CON EL APOYO DE
VISION MUNIDIAL Y DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER, ALDEA
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CAMPACHAN, 13 BENEFICIARIOS, ORGANIZACION, CAPACITACION Y
ASISTENCIA TECNICA.
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CURSO DE REPOSTERIA Y PASTELERIA INDUSTRIAL PARA

FORTALECIMIENTO DE MICROEMPRENDIMIENTO DE LAS MUJERES, ALDEA
VILLA FLORES 25 BENEFICIARIAS.
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OBRA SOCIAL

INFRAESTRUCTURA,; entrega de laminas para mejoramiento de techo minimo
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INTRODUCCION

La presente memoria de labores contiene las actividades realizadas durante el periodo
del abril a diciembre del afio 2025 de la Coordinadora de la Direccion Municipal de la
Mujer, relacionado a los procesos de:

1 Conformacion, asistencia técnica, cursos de emprendimiento y pequefios
proyectos en 15 grupos de mujeres organizados de las diferentes
comunidades del municipio de Tejutla, contribuyendo a mejorar las
condiciones de vida de las mujeres y su familia a nivel social y econémico,
con el objetivo de que se agencien de ingresos.

2 Notificacién de 184 personas de la tercera de edad que ya forma parte del
programa de Adulto Mayor del Ministerio de Trabajo y acompafiamiento a
mas 300 personas de la tercera edad para inscripcion al programa del adulto
mayor del Ministerio de Trabajo.

3 En la oficina Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional OMSAN en
coordinacion con la COMUSSAN se realizaron charlas y visitas domiciliarias
a familias donde existen casos de nifios con DA para sensibilizarlos en la
disponibilidad, acceso consumo y aprovechamiento biolégico de los
alimentos, con el objetivo de monitorear los avances de recuperacion y
atencion de los nifios.

4 Como un proceso de prevencion se realizé una charla y se entreg6é un kit de
prenatales y sacaleches a las mujeres embarazadas de Aldea Las Delicias
y Aldea Fraternidad en donde se enfatizé la importancia de la lactancia
materna en los nifios menos de 5 afios.

5 Asimismo, se celebro el dia del nifio en coordinacion con el CAIMI en donde
se priorizaron los nifios con DA, brindandoles sesiones educativas,
demostraciones nutritivas, momentos  recreativos, asistencia médica y
medicina.

6 Como direccion municipal de la mujer en coordinacion con el alcalde
municipal se continian donando sillas de ruedas, andadores, muletas
bastones y viveres a personas con capacidades diferentes, devolviéndoles
la movilidad y contribuyendo a que tengan una vida digna, productiva e
independiente.

7 Se realizo la entrega de 1 lio de laminas a 80 personas, contribuyendo a
gue tenga una vivienda dignay con ello contribuir al desarrollo del municipio.
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INFORME FOTOGRAFICO

Grupos de mujeres organizados

INFORME FOTOGRAFICO

Personas de la tercera edad
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INFORME FOTOGRAFICO

Oficina Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional (OMSAN)
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INFORME FOTOGRAFICO

Donacion de sillas de ruedas, andadores, muletas, bastones y viveres a personas con
capacidades diferentes.

4 6.‘,1,"‘"
b
SERVICIO"
SOCIAL
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INFORME FOTOGRAFICO

Entrega de 1 lio de laminas a 80 personas, contribuyendo a que tengan una vivienda
digna.
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CEICINA MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTD
MUNKCIPALIDAD DF TEAITUA, SAN MARCOS
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Actividades realizadas en el afio 2,025 en la Oficina Municipal de Aguay
Saneamiento de la Municipalidad de Tejutla.

Se realizo un tanque de almacenamiento de 25,000 litros de agua en Aldea Julen, en la cual
se gestionaron los materiales con Vision Mundial.

Se esta trabajando el Proyecto de Agua en Aldea Tojuchoc de manera tripartita Vision Mundial,
Municipalidad y Comunidad.

¢ 5
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TEJuTLA

Se realizo el proyecto de reconstruccion de sistema de agua potable Agua Potable Los
Potreros que abastece a dos comunidades Aldea La Independencia y Caserio El Bosque de
manera tripartita Comunidad, Servicios Para El Desarrollo (SER) Y Municipalidad.

El 26 y 27 de noviembre se realiz6 el intercambio de experiencias con OMAS de San Francisco
El Alto y Cabrican.
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El 4 de diciembre se finalizé el diplomado de Gestion Integral de Residuos y Desechos Sélidos
junto al concejal de Ambiente, tuvo una duracién de 72 horas.

12 de noviembre primer encuentro del Pinabete en Vivero Las Luces Aldea Los Laureles INAB
subregion 5 Tejutla, con el apoyo de la municipalidad y grupo gestor.
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MEMORIA DE LABORES
2025

OFICINA MUNICIPAL DE
PROTECCION A LA

NINEZ Y ADOLESCENCIA,
-OMPNA-

MUNICIPALIDAD DE TEJUTLA,
SAN MARCOS
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Con el objetivo de apoyar a familias de escasos recursos econémicos se realiza la
entrega de mochilas y Utiles escolares a nifios, nifias y adolescentes priorizados de
las diferentes comunidades de este municipio.
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TEJuTLA

Apoyo a nifios, nifias y adolescentes referidos por PGN, JNA, JP y MP con terapias
psicoldgicas, durante el proceso con el objetivo de mejorar la calidad de vida y la

salud mental de las familias.
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En Aldea Culvilla de éste municipio en coordinacion con la Comision de Seguridad
Alimentaria y Nutricional se realiz6 una Jornada Médica entregandoles
medicamentos recetados a los nifios y nifias de la comunidad.
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TEJUTLA

Con el objetivo de informar y sensibilizar sobre el tema de Prevencion y denuncia
sobre casos de acoso escolar, se realiza la charla con estudiantes de Colegio

Privado Mixto “Tecnolégico Humanista” de este municipio.

"
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TEJuTLA

Reunion de Red Municipal de Proteccion a la Nifiez y Adolescencia con el objetivo de
planificar acciones que se desarrollaran en conjunto con las instituciones garantes de
derechos en este municipio.

e
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TEJuTLA

Celebracion del Dia del Nifio en coordinacion con las autoridades comunitarias de
Aldea Ixmulcé el jueves 01 de octubre, con el objetivo de promover la recreacion, la

convivencia familiar y el respeto.
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OFICINA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
DIPLOMADO PREVENCION DE EMBARAZOS EN ADOLESCENTES

El diplomado coordinado con el Ministerio de Salud, &rea de psicologia, espacios
amigables, enfermeras y la oficina promoviéo diversos moédulos para las y los
adolescentes, en donde se busca des estigmatizar y prevenir los riesgos, los
problemas sociales y desarrollo personal de los adolescentes que a temprana edad
asumen la maternidad y paternidad.

TALLER DE PREVENCION DE VIOLENCIA

La prevencion es una de las lineas de accion que la Oficina trabaja con adolescentes y jovenes,
en coordinacion con UPCV se desarrollé un taller sobre prevencion del Bullying y acoso escolar
en el Colegio Liceo Belga Tejutleco.
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FORMACION Y CAPACITACION

CORTES DE CABELLO Y COLORIMETRIA

Atender a las diversas necesidades de formacidon en hombres y mujeres es un eje que se
atiende en la poblacién del municipio, por lo cual se desarrollé el curso de Cortes de Cabello y
Colorimetria.

CURSO DE ELABORACION DE CANASTAS

En las comunidades de Aldea La Democracia y Colonia Buenos Aires del municipio de Tejutla,
se desarrolld el curso de Elaboracion de Canastas, aportando con ello a la economia local de
las familias y comunidades.
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CURSO DE ELABORACION DE PINATAS

Con el fin de promover actividades econdmicas locales, se desarrollé el curso con jovenes y
sefioritas en el municipio de Tejutla, en donde se realizaron diversos ejemplares.
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uzgado de
Asuntos
Municipales
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De acuerdo con las funciones delegadas al Juzgado de Asuntos Municipales y de
Transito de esta Municipalidad, se ha venido trabajando durante el presente afio 2,025,
resaltando las actividades mas relevantes.

Se realizo la revision de la documentacion de cada uno de los propietarios de Lineas
adjudicadas por la Municipalidad y con el apoyo de la Policia Municipal de Transito, la
revision de cada vehiculo que se encuentra prestando los servicios a la poblacién en

general.

Se actualizaron las Tarjetas de Operacién y Estacionamiento de los Taxis, Mototaxis
y Microbuses, de las diferentes Asociaciones Autorizadas por esta Municipalidad y se
les hizo entrega de sus respectivas calcomanias, asi:

Ncc;}dd.e Nombre de la Asociacion Vel\lhci)ét?lf)s.
TAXIS
1 Asociacion de Taxistas Tejutlecos -ATT- 40 Lineas
2 Asociacion de Taxistas Tejutlecos Unidos -ATTU- 52 Lineas
3 Asociacion de Taxistas Los Frutales -ATAXFRU- 9 Lineas
4 Asociacion de Taxistas Horizontences Tejutlecos 18 Lineas
Unidos -ATHTU-
5 Asaociacion de Taxistas Esmeraldenses -ATES- 11 Lineas
6 Asociacion de Taxistas Linda Vista y Agua Tibia - 14 Lineas
ATLA-
7 Asociacion de Taxistas de Tuicincé AS.T.TUICINCE 12 Lineas
8 Asociacion de Automovilistas de Qute-Car rotativo "La 12 Lineas
Villa" -ASOAUTOQUTECAR-
9 Asociacion de Taxistas Villaflorenses de Tejutla, San 29 Lineas
Marcos -ASOTAVI-
MOTOTAXIS
10 Asociacion de Mototaxis de Tejutla -SHALOM- 22 Lineas
11 Asociacion de Mototaxis Emanuel 19 Lineas
12 Asociacion de Tuc Tuc Reformenses -ASOREFOR- 31 Lineas
13 Asociacion de Mototaxis Cancela Grande 11 Lineas
14 Asociacion de Mototaxis Tejutlecos -AZAZ- 15 Lineas
15 Asociacion de Mototaxistas -MARANATHA- 19 Lineas
MICROBUSES
16 Asociacion de Microbuses Tejutlecos -AMT- 20 lineas
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TEJUTLA
De acuerdo con los reportes de morosidad de los servicios que presta la Municipalidad, que

trasladan al Juzgado de Asuntos Municipales y de Transito, se realizaron notas de cobro y
reflejandose al 19 de diciembre del corriente afio, a través de 590 procedimientos

administrativos por imposicion de multas, los siguientes resultados:

primer
cuatrimestre
Pago del
Por multas Servicio
Q. 8,985.00 Q. 52,663.00 Enero
5,187.50 24,193.20 Febrero
8,615.00 48,479.40 Marzo
4,220.00 14,915.00 Abril
27,007.50 140,250.60
Segundo
cuatrimestre
Pago del
Por multas Servicio
Q. 3,132.50 Q. 16,557.60 Mayo
1,725.00 6,146.00 Junio
5,000.00 17,559.00 Julio
4,805.00 31,042.60 Agosto
14,662.50 71,305.20
Tercer
cuatrimestre
Pago del
Por multas Servicio
Q. 2,845.00 Q. 16,365.00 Septiembre
4,245.00 26,463.00 Octubre
2,123.50 8,920.00 Noviembre
2,300.00 16,825.00 Diciembre
11,513.50 68,573.00
TOTAL RECAUDADO 2,025
53,183.50 280,128.80 Total recaudado: Q.333,312.30

Total, recaudado al 19 de diciembre del afio 2,025 es: Q. 53,183.50 por concepto
de multas y Q. 280,128.80 por recaudacion de los servicios que se encontraban con

morosidad.
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Apoyo a los Sindicos Municipales en las diferentes comisiones y actividades que tienen
a su cargo.
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Mediacion y solucion de conflictos por inmuebles a partir del mes de enero
en diferentes comunidades del municipio.

Reunién con Comision Nacional,
Departamental y Municipal del Ministerio de
Salud Publica del Ministerio de Salud.

Aldea Cancela por un camino

Caserio Chacojom, por limites
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En tanque de captacion de Se libero el espacio de la 52,
Agua, cabecera municipal Avenida

Diligencia de Titulacion Supletoria Caserio Los Ramirez, por limites
en Aldea Nueva Ermita
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Por limites en Aldea Quipambe

Por camino en Aldea El Horizonte

En oficina del JAM con directiva de
Asociacidon de Mototaxis para solucionar
inconvenientes con los pilotos

Verificando drenajes en teneria de la 5ta
calle de la zona 1.
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Limites de inmuebles particulares, en En Aldea Tuicincé, por camino vecinal
Aldea Las Tapias.

En Caserio Los Arcos, por linderos
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Direccion de
Ordenamiento
Territorial
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TEguTLA
La presente Memoria de Labores de Ordenamiento Territorial del Municipio de Tejutla
tiene como objetivo presentar de manera clara y resumida las acciones realizadas para
la planificacion y organizacion del territorio municipal. Este trabajo refleja los esfuerzos
orientados a promover un desarrollo ordenado, sostenible y acorde a las necesidades
de la poblacién, considerando el uso adecuado del suelo y la proteccion del entorno
natural. Asimismo, permite identificar avances y retos que servirdn como base para
fortalecer la gestion territorial en el municipio.

Como parte de los trabajos que se realizan en la Direccion de Ordenamiento Territorial
el Otorgamiento de Licencias para diversas construcciones dentro del Municipio de
Tejutla, Departamento de San Marcos.

Para el afio 2025 se otorgaron 54 Licencias de construcciéon dentro del perimetro del
casco Urbano y sus Colonias.

Contando con un ingreso total de Q 80,103.00. OCHENTA MIL CIENTO TRES
QUETZALES EXACTOS.

:
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TEJUTLA
Para el afio 2025 se otorgaron 14 Licencias de vaciado dentro del perimetro del casco

Urbano y sus Colonias.

Contando con un ingreso total de Q 38,485.00. TREINTA Y OCHO MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA'Y CINCO QUETZALES EXACTOS.
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TEguTLA
Para el afio 2025 se inscribieron 63 inmuebles al Impuesto Unico Sobre Inmuebles (1USI),

dentro del Municipio de Tejutla, Departamento de San Marcos.

Contando con uningreso total de Q 18,500.70. DIECIOCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES CON
SETENTA CENTAVOS.
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Para el afilo 2025 se inscribieron 152 nomenclaturas para brindar direccion exacta a
152 inmuebles en la cabecera municipal y sus colonias del Municipio de Tejutla,

Departamento de San Marcos.

Contando con un ingreso total de Q 7,600.00 SIETE MIL SEISCIENTOS QUETZALES

EXACTOS.

FORMA 7-B INGRESOS VARIOS

ﬂ‘N_o%as u&,:
s T T

_L12 6210

RECIBO DE LA MUNICIPALIDAD

EJUTLA
SAN MARCOS

CERTI \C ONgi
CEDI

= 50,00 -
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SERVICIOS ENERGIAELECTRICA
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et XN O I
VARIOS
LICENCIAS l
ESTACK i
g::Tm'—mit T2 = ARBITRYSS = | 50000
MERCADOS. !
SERVICIOS VARIOS
SERVICIOS AGUA _
SERVICIOS ENERGIA ELECTRICA
concenoﬁ_m_-Ajtghm. _0-16
CONCEPTO 76‘5"'(‘4\ S.A
VARIOS

LECTURA DE CONTADOR
OBSERVACIONES:

FIRMA DEL RECEPTOR MUNICIPAL | CUENTA

AUTOREZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DI CUENTAS STIES. Ho. DI/S875 Clas.: 920-128.1-4-97 DE FECHA wumy..

10/10/2025

SUB-CUENTA 14:06:46

ORIGINAL ENTERANTE

Para el afio 2025 se autorizaron 20 desmembraciones de inmuebles a los cuales se
les realizo informes y fueron trasladados a la secretaria Municipal para su otorgamiento

de acuerdo Municipal.

Contando con un ingreso total de Q5,000.00 CINCO MIL QUETZALES EXACTOS.

— N
s MUNICIPALIDAD DE TEJUTLA-
- MUNICIFIO DE TEJUTLA,
h as DHPAXTAMENTO DE SAN MARCOS,
RAZON DE DESMEMBRACION

lton.

secmETAnI, M

Qnrsr‘
Bﬂ mcmﬁ

El dia de hoy 01 de diciembre del afio 2,025 por solicitud de
desmembracion de inmueble a favor de HERIBERTO
ANANIAS MARROQUIN GOMEZ Y SARA
CARMELINA RODRIGUEZ GODINEZ, me constitui en
la 3ra. Calle 5-50 zona 1, del Municipio de Tejutla,
Departamento de San Marcos, y para el efecto se constaté
que las medidas, colindancias y area del inmueble si
coinciden con los datos consignados en la solicitud ya
referida y la escritura respectiva.

017-2,025.

Conste. Tejutla, San Marcos 01 de diciembre de 2,025.

Magis’itcr.iAlexander Mikery

Director de Ordenamiento Territorial.

Vo. Bo. Beniamin Hernandez.

Sindico Primero Municipal.

MUNICIPALIDAD DF THIUTLA
MUNICIFIO DF THIUTLA,

M DIFARTAMINTO D «AN‘nuil 08, @
GUATIMALA, € A
RAZON DE DESMEMBRACION.

018-2,025.

El dia de hoy 19 de diciembre del afio 2,025 por solicitud de
desmembracion de inmueble a favor de ADONIRAN
MEFIBOCET RAMIREZ DE LEON, me constitui en la 2ra.
Avenida 1-39 zona 2, del Municipio de Tejutla,
Departamento de San Marcos, y para el efecto se constaté
que las medidas, colindancias y area del inmueble si
coinciden con los datos consignados en la solicitud ya
referida y la escritura respectiva.

Conste. Tejutla, San Marcos 19 de diciembre de 2,025.

Magi' anderM:.kery

Director de Ordenamiento Territorial.

e N ;
© : doo
;;{,{ % Vo. Bo. Benjgmin Hernandez.

& % Sindico Primero Municipal
AFE &
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TEJuTLA
ACTIVIDADES LABORES DE LA POLICIA MUNICIPAL DE TRANSITO 2,025

Realizacion De Actividades De Conos

Realizacion de operativos de conos en las cuales se encuentra en las diferentes calles
y avenidas para despejar las vias principales y dejarlas expeditas para una mejor
viabilidad para proteger el paso peatonal dejando libre las entradas de comercios. Los
conos estan regulados en la ley de transito por lo que son utilizados en el casco urbano
para las diferentes actividades culturales, religiosas, sociales y en caso de catastrofes,
de rumbes y otros trabajos municipales.

Herramienta Basica de Radio Para La P.M.T.

Es muy importante para la P.M.T la comunicacion de los agentes en la base central y
comunicacion con sus comparieros de turno. La base central se comunica con los
agentes cuando hay emergencias de un incidente de transito el agente se siente
protegido con una herramienta que se puede desplegar en sus respectivas areas de
trabajo para tener control en las areas de parqueo evitar acumulacion de vehiculos mal
estacionados.

BATERIA PARA RADIO
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TEguTLA
Segunda Fase De Entrega De Radios De La P.M.T

Entrega de radios por el Sefor Alcalde para todos los agentes para que tengan una
mejor coordinacion y comunicacion entre si con el objetivo que cada uno obtenga su
equipo de radios con cargadores y respectivas bases para comunicarse todos los
agentes entre si a la base central es necesario que cuando reciban el turno los radios
estén 100% cargados para que el Jefe General tire la sefial a primera hora se pueda
comunicar con los agentes.

Elaboracion De  Uniformes.

Por el Jefe de la Policia Municipal de Transito se hiso una solicitud para las medidas
de los agentes y cumpliendo el proceso de medidas de cada agente y solicitdndole la
presencia de un sastre que realice cada medida exacta a través de una autorizacion
de equipo de trabajo y que los agentes se sientan bien con sus respectivos uniformes
que van a portar durante su jornada laboral.
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Entrega De Uniformes

Los agentes deben probarse los uniformes verificando que a todos le quede a su
medida. El sastre debe hacer un listado y con el Jefe de la P.M.T debe comparar su
listado con los agentes a los cuales ya se les entrego su uniforme completo luego
cumplir las normas administrativas de la municipalidad y presentar sus documentos
para el tramite final financiero.

ENTREGA DE CALCOMANIAS ANUALES PARA BUSES URBANOS,
MICROBUSES, TAXIS Y MOTOTAXIS.

A todos los concesionarios municipales se les entrega anualmente su tarjeta de
circulacion del afio 2025 debiendo llenar un formulario de chequeo del vehiculo y debe
responder con todos los pagos y solvencias esto lo tiene que realizar. En una fecha de
calendario que el Juez realiza y llegar con la P.M.T a ser su revision de vehiculos y
pasa el proceso de supervision de la unidad como todos los pagos administrativos.
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TEJUTLA
Separadores Viales
Los separadores vienen ayudar a ponerlos en areas como espacios para no parquear
camiones y esquinas de cruces son los vehiculos. No respectan areas de actividades
de areas sociales nos ayuda a que los vehiculos no se queden parqueados a si mismo
mejorar el paso vehicular y el paso peatonal es una herramienta para evitar accidentes
en las principales vias y avenidas de casco urbano.

Cinta De Precaucién Vial.

Por lo regular se usa esta herramienta basica en avenidas y calles principales de Tejutla San
Marcos en desvios de vehiculos en caso de construcciones, desfiles actividades culturales,
desfiles actividades de nifios en escuelas para evitar peligro con los vehiculos livianos, pesados,
extra urbanos, motos, taxis, desfiles de colegios y escuelas por oxidante ocurrido
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TEJUTLA
Capacitaciones De Los Agentes De La P.M.T.
La organizacién se hace a través de un trabajo en equipo para poder desarrollar y subir
diferentes actividades sociales, religiosas desfiles y otras mds consiente de poder prestar el
servicio a la poblacién y al pueblo en lo que se refiere al ordenamiento vehicular dirigir, y
administra los vehiculos

Programa De Seializacion de lineas Amarillas y Rojas.

Hay partes donde la P.M.T. tiene que pintar lineas rojas sefalizando con rojo esquinas donde
dan vuelta los vehiculos en areas de entradas de carros donde se prohibe no estacionarse y
frente a parqueos municipales se han puestos lineas rojas sobre la segunda y tercera avenida
de lazona 1y 2 de la entrada y salida del municipio de Tejutla, S.M. linea amarillas que indica
donde se pueden estacionar.
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TEguTLA
Organizacion y Administracion de Parqueo de Vehiculos.

La P.M.T. distribuye y organiza que se encuentran mal estacionados durante los dias de plaza
para que haiga mejor circulacién de vehiculos y poder establecer los cobros los dias domingo
en las diferentes garitas con el apoyo de dos agentes por garita para tener un mejor manejo
de ingresos con el auxilié de la P.N.C. Para evitar accidentes y prestar un mejor servicio a los
vehiculos y los peatones del municipio de Tejutla S.M.

Programa De Actividades De Ordenamiento De Dirigir, Administrar Y Ordenar El Trafico
Vehicular Durante Las Actividades Sociales Del Municipio.

En todas actividades sociales durante el afio 2025 la P.M.T. trabajo a doble turno para poder
resguardar los vehiculos en los parqueos autorizados por la municipalidad y resguardar la
seguridad de los peatones y transeuntes y el ordenamiento de vehiculos frente al palacio
municipal desplegando dos agentes frente al palacio municipal por lo que la P.M.T. recibe a
propios y extrafios en estas fiestas navidefas y fin de afo 2025.
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Direccion de
Recursos
Humanos
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TEJuTLA

ORGANIGRAMA INSTITUCIONAL MUNICIPALIDAD DE TEJUTLA

Como parte de las acciones para agregar al personal contratado por el Sefior Alcalde
Municipal y Secretario Municipal se hizo necesario el replanteamiento del organigrama
para gue sea mas entendible siguiendo las normativas vigentes del recurso humano,
el cual fue aprobado segun acta nimero 088-2025 de fecha 04-11-2025 en su punto
quinto.
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MANUALES INSTITUCIONALES

Con el propdsito de fortalecer las normativas internas y con la finalidad de optimizar el
recurso humano institucional bajo el asesoramiento de un profesional ajeno al personal
municipal se realizaron instrumentos técnico-administrativos, siendo ellos:

Manual de Organizacién y funciones, aprobado en acta numero 077-2025 de fecha,
25-09-2025, punto quinto.

Manual de Puestos y Funciones, aprobado en acta nimero 080-2025 de fecha, 07-10-
2025, punto cuarto.

Manual de Norma y Procedimientos, aprobado en acta numero 099-2025 de fecha, 04-
12-2025, punto cuarto.
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CAPACITACIONES

Para dar cumplimiento al Plan de Capacitaciones de la Municipalidad de Tejutla,
aprobado mediante acuerdo municipal, segun acta No. 002-2025 de fecha 09-01-2025,
en su punto octavo, se realizaron capacitaciones sobresaliendo la capacitacion:
Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental -Acuerdo No. A-039-
2023 de la Contraloria General de Cuentas, la cual fue dirigida a funcionarios y
empleados municipales.

De la misma manera se impartio capacitacion al personal municipal sobre temas relacionados
al Plan de Prestaciones del Empleado Municipal en donde se realizaron actualizaciones sobre
dicha instancia.
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SUPERVISION AL PERSONAL MUNICIPAL

Durante el afio se realizaron rondas de supervision al personal dando
acompafamiento a la Contraloria General de Cuentas por medio del programa
Municipio Fiscalizado, obteniendo resultados en favor de la atencion municipal.

CAPACITACIONES DE FORTALECIMIENTO INTELECTUAL

En el transcurso del afio 2025 se recibieron capacitaciones de formacién en beneficio
de la problematica que afronta el pais sobre migracion y crisis suicida, las mismas se
realizaron en la ciudad de Guatemala con el apoyo de Instituciones que velan por la
erradicacion de las probleméticas mencionadas.
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Oficina de
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Publicos
Municipales
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TEguTLA

La Oficinade Servicios Publicos Municipales, es la encargada de realizar diferentes
trabajos, dentro de los cuales esta: Limpieza de calles y edificios municipales,
mantenimiento y reparacion de la linea de conduccion y distribucién de Agua Potable,
Administracion y limpieza de Mercados, Rastro, Gimnasio, Cementerio, Estadio, Salon
Municipal, Palacio Municipal, Parque, Bodega de Colonia El Plan, Plantas de
Tratamiento, Alumbrado Publico, Servicios Sanitarios y Parqueo, adjuntando las
actividades mas relevantes realizadas durante el afio 2,025.

Se realizé la pintura de paredes externas del Rastro Municipal
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Limpieza del Vertedero Municipal

Limpieza de fosa del rastro municipal

Limpieza de cunetas por derrumbes en el lugar denominado La Pedrera
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Reparacién de drenaje de Comedores Colocacion de rétulos en locales
municipales

Limpieza del cementerio municipal
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Reparacién del tubo principal de conduccién de Agua potable de la cabecera
municipal.
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Limpieza de bodega de El Plan

Fumigacion de Cementerio
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Se entreg6 fungicida a los vecinos
de Colonia Sacabelén, para fumigar
maleza en las calles del lugar

Se sembraron flores en el parque
central.

Limpieza del Complejo Social Municipal
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Acarreo de balasto a diferentes comunidades
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Mantenimiento con pintura de la Pileta del centro del parque y limpieza de bafos
publicos

Mantenimiento y cambio de lamparas de alumbrado publico
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Se colocaron luces navidefias en el parque central y calles principales, asi como la
instalacion y adorno del arbol navidefio en el frontispicio municipal.
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Villa de Tejutla, San Marcos, 1 de enero de 2,026.

7

Edgar Her opez
SEC RIO MUNICIPAL
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