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NVeanicipalidad do Sejutla

Anicipio de Tjutts, Defpartamente de Fn Narcos, Guatemala, Bk,
ta. CBu. 0-18 xona 1 — Selefas: 77600140

it
LA MUNICIPALIDAD DE TEJUTLA, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS, DE CONFORMIDAD AL
PUNTO NOVENO DEL ACTA 093-2,020, DE FECHA 19 DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2,020, EN
CUMPLIMIENTO CON EL ARTICULO 10 NUMERAL 26 DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, DECRETO NO. 57-2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA SE
REALIZA LA SIGUIENTE PUBLICACION.

INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE
ACCESO AL ARCHIVO.

I. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO.
La municipalidad no cuenta con un sistema de archivo integrado sin embargo funciona de forma
descentralizada, sus dependencias que lo integran manejan su propio archivo para la ejecucion de
sus funciones tanto en forma fisica como electronica. Siendo su finalidad la clasificacion,
organizacion, custodia y administracion de los documentos generados que presentan la disponibilidad
inmediata de la informacion para su consulta.
Il. SISTEMA DE REGISTRO.
El sistema de registro es de forma cronolégica, impresa y digital. Toda la informacion es publica si se
encontrara dentro de los registros asi como de facil acceso al solicitante.
ll. CATEGORIA DE LA INFORMACION
La informacion es publica, salvo las excepciones contenidas en la Ley de Acceso a la Informacion
Publica.
IV. PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO
La informacién que se les proporciona a todas las personas individuales y juridicas es a través de la
Oficina de Informacion Publica, para obtener informacion se puede hacer de la siguiente manera:
1. Verbal: Presentarse a la Oficina de informacion Publica de la Municipalidad de Tejutla,
ubicada en 42. Av. 0-18 zona 1 del municipio de Tejutla, departamento de San Marcos.
2. Escrita: Presentar escrito dirigido al Encargado de la Oficina de informacion Publica con la
informacion requerida, de lunes a viernes en horarios de 08:00 a 16:00 horas.
3. Via Electrénica: Al correo electronico: munitejuta@hotmail.com o la pagina Web:
www.munidetejutla.gob.gt
4. Via Telefonica: Al teléfono 7760-0140.

Unidad de Acceso a la Informacion Publica, Municipalidad de Tejutla, Departamento de San marcos, 11
de febrero de 2,021.
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Lic. Witiams Rayl Ramirez Canay <
Oficina de Acceso la Informacion Publica Alcalde Municipal
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América,
lunes veintidds (22) de febrero de dos mil veintiuno (2021)
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